
Ihre Aufgaben:
 | Durchführung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
 | Kontierung und Verbuchung der Ein- und 

Ausgangsrechnungen
 | Reisekostenabrechnung
 | Kassenführung
 | Mahnwesen
 | Abstimmungsarbeiten
 | Unterstützung des Leiters Finanz- und Rechnungswesen 

bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 

Anforderungsprofil:
 | Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung;
 | mindestens zwei Jahre Berufserfahrung, insbesondere im 

Bereich der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung;
 | sicherer Umgang mit MS-Office und den gängigen 

Buchhaltungsprogrammen;

 
 | ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Belastbarkeit;
 | selbständige und systematische Arbeitsweise;
 | Genauigkeit und gutes Zahlenverständnis.
 | Kenntnisse über die Verwaltung von Immobilien ist von 

Vorteil
 |
Was bieten wir Ihnen:

 | Eine unbefristete und spannende Tätigkeit wartet auf Sie 
 | 28 Tage Urlaub mit einer Steigerung auf 30 Tage 

nach 2 Jahren Betriebszugehörigkeit
 | Zu Ihrer leistungsgerechten Vergütung erhalten Sie nach 

der Probezeit eine betriebliche Altersversorgung und die 
Teilnahme am Gutscheinsystem

 | Getränke gibt es natürlich gratis bei uns 
 | Ein freundliches Team freut sich auf Sie, um mit Ihnen 

gemeinsam Erfolgsgeschichte zu schreiben
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Werde Teil des Ganzen!

Zur Unterstützung unseres Buchhaltungsteams 
in der Geschäftsstelle Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

bzw. nach Absprache eine/n berufserfahrene/n

Mitarbeiter/in Finanzbuchhaltung 
in Teilzeit, zunächst 30 h / Woche 

Die sab GmbH versorgt behinderte und schwerkranke Menschen in der eigenen Häuslichkeit 
und in Wohngemeinschaften. Unser Ziel ist es, die notwendige Unterstützung zu bieten, 

damit unsere Klienten ein möglichst selbstbestimmtes Leben führen können.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (bevorzugt per E-Mail) unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie Ihres nächstmöglichen Eintrittstermins an unten stehende Mail-Adresse. 


